ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых ОАО «Отор»
по заявлениям граждан

	Наименование
административной
процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия документа, выдаваемого при осуществлении административной процедуры
	Ответственное лицо
	Место нахождения ответственного лица
	Время работы, выдачи справок

	1.3.2. Выдача справки о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Инспектор по кадрам
Евстратенко Л.М.
2-27-16
	2 этаж административного
здания
	Пн-Пт
8.00-13.00
14.00-17.00

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Инспектор по кадрам
Евстратенко Л.М.
2-27-16
	2 этаж административного
здания
	Пн-Пт
8.00-13.00
14.00-17.00

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Инспектор по кадрам
Евстратенко Л.М.
2-27-16
	2 этаж административного
здания
	Пн-Пт
8.00-13.00
14.00-17.00

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Инспектор по кадрам
Евстратенко Л.М.
2-27-16
	2 этаж административного
здания
	Пн-Пт
8.00-13.00
14.00-17.00

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Бухгалтер по заработной плате
Пинчук Р.П.
2-27-45
	1 этаж административного
здания
	Пн-Пт
8.00-13.00
14.00-17.00

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	на срок, указанный в листке
нетрудоспособности (справке о временной нетрудоспособности)
	Бухгалтер по заработной плате
Пинчук Р.П.
2-27-45
	1 этаж административного
здания
	Пн-Пт
8.00-13.00
14.00-17.00

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	единовременно
	Бухгалтер по заработной плате
Пинчук Р.П.
2-27-45
	1 этаж административного
здания
	Пн-Пт
8.00-13.00
14.00-17.00

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой в лагерь с круглосуточным пребыванием
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Секретарь
Михайлова Т.М., приемная
2-27-80
	2 этаж административного
здания
	Пн-Пт
8.00-13.00
14.00-17.00
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