13

ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования, в соответствии с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 24 сентября 2021 г. № 548 «Об административных процедурах, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования»


	№ п\п
	Согласно единому перечню административных процедур, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования, утверждённому Постановлением  от 24 сентября 2021 г. № 548
	Место осуществления приема, заявлений (документов), выдачи итогового документа, ответственные за приём и выдачу (взаимозаменяемые специалисты)
	Наименование отдела (управления) райисполкома, уполномоченного органа,  осуществляющего административную процедуру, лица ответственного за выполнение административной процедуры и лица его заменяющего в случае отсутствия


	
	№ админ. проц.
	Наименование административной процедуры
	
	

	ПРОЕКТИРОВАНИЕ И СТРОИТЕЛЬСТВО

	1. 
	2.1.1.
	Установление норм расхода и (или) предельных уровней потребления топливно-энергетических ресурсов для юридических лиц с годовым суммарным потреблением топливно-энергетических ресурсов 300 тонн условного топлива и более и (или) юридических лиц, имеющих источники тепловой энергии производительностью от 0,5 Гкал/час и более
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 1 месяц,
Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
для установления текущих норм (предельных уровней потребления):
заявление
расчет текущих норм расхода (предельных уровней потребления) ТЭР

нормы расхода (предельные уровни потребления) ТЭР за три года, предшествующие периоду, на который устанавливаются нормы расхода (предельные уровни потребления) ТЭР (далее – рассматриваемый период)
нормы расхода (предельные уровни потребления) ТЭР на рассматриваемый период в трех экземплярах
для установления прогрессивных норм (предельных уровней потребления):
заявление
расчет прогрессивных норм расхода (предельных уровней потребления) ТЭР или выписка из утвержденного отчета о результатах проведения энергетического обследования (энергоаудита)
прогрессивные нормы расхода (предельные уровни потребления) ТЭР на рассматриваемый период в трех экземплярах
	Отдел экономики Чечеркого райисполкома 

	Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74

оперативное замещение осуществляет:
Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

	ТОРГОВЛЯ, ОБЩЕСТВЕННОЕ ПИТАНИЕ, БЫТОВОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ, ЗАЩИЬТА ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ, РЕКЛАМНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ И ОБРАЩЕНИЕ ВТОРИЧНЫХ РЕСУРСОВ

	2. 
	8.3.1
	Согласование маршрута движения и ассортиментного перечня товаров автомагазина, в котором предполагается розничная торговля алкогольными напитками на территории сельской местности
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 5 рабочих дней 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1. 1. Заявление
2. 2. Маршрут движения автомагазина
3. 3. Ассортиментный перечень товаров автомагазина
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	3. 
	8.5.1
	Согласование проведения ярмарки
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 10 календарных  дней 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1. 1. Заявление
2. 2. Документ, подтверждающий согласие правообладателя земельного участка, капитального строения (здания, сооружения), изолированного помещения или их части (далее – недвижимое имущество) на проведение в них ярмарки (не представляется, если правообладателем недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки, является организатор ярмарки или уполномоченный орган; если организатор ярмарки заключил договор аренды (безвозмездного пользования) с правообладателем недвижимого имущества, который предусматривает на период действия договора организацию ярмарок с использованием недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки), ярмарка проводится на землях общего пользования); в случае, если организатор ярмарки является правообладателем недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки: копия документа, подтверждающего право собственности, хозяйственного ведения, оперативного управления или владения на ином законном основании недвижимым имуществом (договор аренды или купли-продажи недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки, иной документ); в случае если организатор ярмарки заключил договор аренды (безвозмездного пользования) с правообладателем недвижимого имущества, который предусматривает на период действия договора организацию ярмарок с использованием недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки): копия договора аренды (безвозмездного пользования) недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	4. 
	8.6.1
	Согласование схемы рынка, в том числе с государственной ветеринарной службой, на размещение зооботанического рынка, рынка, на котором осуществляется продажа продовольственных товаров, в том числе сельскохозяйственной продукции
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 10 рабочих  дней 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1. 1. заявление
2. 2. схема рынка
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	5. 
	8.8.1
	Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 розничного торгового объекта
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 15 рабочих  дней 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.Заявление
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	1. 6.
	8.8.2
	Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 объекта общественного питания
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 15 рабочих  дней 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.заявление
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	2. 7
	8.8.3
	Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 торгового центра
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры - бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 15 рабочих  дней 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.заявление
	Отдел экономики Чечерского райисполкома

	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	3. 8
	8.8.4.
	Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 рынка
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры - бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 15 рабочих  дней 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.заявление
	Отдел экономики Чечерского райисполкома

	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	4. 9
	8.8.5
	Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 объекта бытового обслуживания
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры - бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 5 рабочих  дней 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.заявление

	Отдел экономики Чечерского райисполкома

	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	5. 10
	8.9.1
	Включение сведений о субъектах торговли, субъектах общественного питания, торговых объектах, объектах общественного питания, торговых центрах, рынках, интернет-магазинах, формах торговли, осуществляемых без использования торговых объектов, в Торговый реестр Республики Беларусь
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 3 рабочих  дня 
Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.Уведомление
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74



	6. 11
	8.9.2
	Включение сведений о субъектах, оказывающих бытовые услуги, объектах бытового обслуживания в Реестр бытовых услуг Республики Беларусь
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 3 рабочих  дня 

Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.Заявление 
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74






	7. 12
	8.9.3
	Внесение изменения в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 3 рабочих  дня 
Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.Уведомление
	
Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	8. 13
	8.9.4
	Внесение изменения в сведения, включенные в Реестр бытовых услуг Республики Беларусь
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 3 рабочих  дня

Срок действия документа
бессрочно

 Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.Заявление 
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74



	9. 14
	8.9.5
	Исключение сведений из Торгового реестра Республики Беларусь
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 3 рабочих  дня 
Срок действия документа
бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.Уведомление
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	10. 15
	8.9.6
	Исключение сведений из Реестра бытовых услуг Республики Беларусь
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 3 рабочих  дня 
Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1.Заявление 
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74
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	8.12.1
	Получение специального разрешения (лицензии) на розничную торговлю алкогольными напитками и (или) табачными изделиями
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры - государственная пошлина

Срок осуществления административной процедуры – 15 рабочих дней, а при проведении оценки или экспертизы – 25 рабочих дней 

Срок действия документа - бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1. 1. заявление о выдаче лицензии
2. 2. документ об уплате государственной пошлины за выдачу лицензии
	Отдел экономики Чечерского райисполкома

	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74
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	8.12.2
	Внесение изменения в специальное разрешение (лицензию) на розничную торговлю алкогольными напитками и (или) табачными изделиями
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры- государственная пошлина 
Срок осуществления административной процедуры – 15 рабочих дней, а при проведении оценки или экспертизы – 25 рабочих дней 

Срок действия документа - бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1. 1. заявление о внесении изменения в специальное разрешение (лицензию) на розничную торговлю алкогольными напитками и (или) табачными изделиями
2. 2. документ об уплате государственной пошлины за внесение в лицензию изменений и (или) дополнений
	Отдел экономики Чечерского райисполкома

	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74
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	8.12.4
	Прекращение действия специального разрешения (лицензии) на розничную торговлю алкогольными напитками и (или) табачными изделиями на основании уведомления лицензиата о прекращении осуществления лицензируемого вида деятельности
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры –15 рабочих  дней 
Срок действия документа – бессрочно

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
1. 1. уведомление о принятии решения о прекращении осуществления лицензируемого вида деятельности
	Отдел экономики Чечерского райисполкома

	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74


	11. [bookmark: _GoBack]19
	8.14.1
	Согласование содержания наружной рекламы, рекламы на транспортном средстве
Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
- бесплатно
Срок осуществления административной процедуры – 5 рабочих  дней 
Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры-
заявление по установленной форме

макет наружной рекламы, рекламы на транспортном средстве на бумажном носителе в формате А4 в двух экземплярах, выполненный в цвете, либо макет наружной рекламы, рекламы на транспортном средстве или ролик наружной мультимедийной рекламы на электронном носителе

фотография транспортного средства с обозначением места размещения рекламы – для согласования содержания рекламы на транспортном средстве
	Служба
«Одно окно» Чечерского райисполкома
т.7-79-24
(142)
Специалисты Службы:
Ковалева Алла Николаевна,
Чернятина Алина Михайловна
	Лозовой Егор Павлович – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 320, тел. 7 83 62

оперативное замещение осуществляет:
Фомченко Ольга Петровна – главный специалист отдела экономики Чечерского райисполкома, каб. 316, тел. 7 83 74




